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Tarkoitus ja yleiskuvaus

Tama tietotilinpaatoksen tarkoitus on kuvata Corellia Helsinki Oy asiakkaistaan
keraamien ja sailyttamien tietojen osalta lain edellyttama dokumentaatio.

Corellia keraa ja sailyttaa asiakkaistaan ainoastaan

o Corellian ja asiakkaan valisen sopimuksen taytantéonpanon mahdollistamiseksi tarvittavia
tietoja

o Asiakkaan itse tilaamana sahkopostiuutiskirjeen lahettamiseksi tarvittava sahkopostiosoite

Corellia ei keraa tietoja muissa tarkoituksissa, eika luovuta tietoja muiden
kayttoon




Keskeiset kasitteet

Rekisteri
o Tiettya tarkoitusta varten koottua ja jarjestettya tietokokonaisuutta, josta muodostuu
looginen kokonaisuus

Rekisteroity
o Rekisteroidylla tarkoitetaan jarjestelmaan tallennettua henkil6a, jota tieto koskee

Henkilorekisteri
o Henkilorekisterilla tarkoitetaan henkilotietolain mukaan henkilotietoja sisaltavaa
tietojoukkoa.
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Tietojen keruun lainmukainen peruste

Kerattyjen tietojen lainmukaisuus perustuu kahteen lainmukaiseen
perusteeseen
o 6 artikla 1§ a ja b —kohdat:
o A) Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkildtietojensa kasittelyyn — uutiskirjeen
tilaajat

o B) Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantdoon panemiseksi, jossa rekisterdity on
osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta




Tietojen kerays; jarjestelmat

Corellian jarjestelmaan tiedot tallennetaan manuaalisesti. Tallennettavan tiedon
lahteet:

o Asiakkaan itsensa ilmoittamana; henkilokohtaisesti, puhelimitse, sahkopostitse tai
verkkosivun lomakkeella

° [Imoittautumisjarjestelman, (Eventilla) valittamina sahkopostiviesteina

o Koulutusmyyjien jarjestelman kautta tehtyjen ilmoittautumisten lahettamina
sahkopostiviesteina

Kaikissa edellda mainituissa tapauksissa tieto on asiakkaan (rekisterdidyn) itse,
oma-aloitteisesti, luovuttamaa
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Mita tietoja Corellia keraa: kurssi-
IImoittautuminen

Henkilotiedot Laskutustiedot
o Etunimi o Laskutettava henkilo tai organisaatio
o Sukunimi o Kayntiosoite
o Sahkopostiosoite o Postinumero ja toimipaikka
o Puhelinnumero ° Y-tunnus (vapaaehtoinen)
o Lisatietoina: o Viite (vapaaehtoinen)
> Yritys (vapaaehtoinen) o Viesti (vapaaehtoinen)
> Titteli (vapaaehtoinen) o Laskutusosoite

o

Kayttojarjestelmatoive kurssilla
Erityisruokavalio (vapaaehtoinen)
Muuta huomioitavaa (vapaaehtoinen)

o Laskutuspostitoimipaikka
o Verkkolaskuosoite (vapaaehtoinen)
o Verkkolaskun valittaja ja valittajatunnus

o

o




Mita tietoja Corellia keraa: uutiskirjeen

tilaajat

Pyydettyja tietoja Corellia kayttaa uutiskirjeen

> Sahképostiosoite |ldahettamiseen palveluyritysta,

o Kiinnostuksen kohteet, Corellian jonka jarjestelmaan
koulutusaiheita (vapaaehtoinen) vastaanottajien osoitteet

tallennetaan

Uutiskirjeen tilaus on mahdollista
perua jokaisen uutiskirjeen
mukana olevalla linkilla




Tietojen sailytys

Keratyt tiedot sailytetaan Kerattyja tietoja sailytetaan niin

verkkolevylla, jolle on paasy kauan kuin on tarpeen muun

ainoastaan Corellian muassa asiakassuhteen

valtuutetuilla henkil6illa yllapitamiseksi ja kirjanpitoa
varten

Tietojen kasittelevien
henkildiden kaytossa olevan
tietokoneet on suojattu
kayttajatunnuksin ja salasanoin




Rekisterdidyn tiedonsaantimahdollisuus

Rekisteroidyn on mahdollista tiedustella hanesta talletettuja tietoja pyytamalla
sita henkilokohtaisesti Corellialta

Rekisterista vastaava yhteyshenkilo
o Corellia Helsinki Oy
Kari Selovuo,
Vuorikatu 20 A
00100 Helsinki
kari@corellia.fi
044 0700 700



mailto:kari@corellia.fi

Tietoturva ja riskiarvio

TIETOTURVA RISKIARVIO

o Tietoja sailytetaan paikallisesti Riskiarvioita voidaan pitaa matalana

kaytta“en yhte|skaytossa Oleva”a S|”a COI‘e”ian ta”ettamat t|ed0t e|Vat
verkkolevyll seka kayttajien sisalla arkaluonteisia henkilokohtaisia

henkilékohtaisilla tietokoneilla. tai maksuvalineisiin liittyvia tietoja.

o Seka verkkolevy etta kayttajien
tietokoneet on suojattu
kayttajatunnuksella ja salasanalla Tietoja ei yhdistella, eika tietoja

o Kdyttdjia on opastettu turvallisista ké_\_’_te__té automatisoituun
toimintatavoista paatoksentekoon tai profilointiin

Tiedot ovat lahtokohtaisesti julkisia ja
muutoinkin helposti saatavilla olevia
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Tietojen luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei saanndnmukaisesti luovuteta muille tahoille. Tietoja voidaan julkaista
silta osin kuin niin on sovittu asiakkaan kanssa.




Rekisterien suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla
kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti.

Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta
ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.

Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttooikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja
kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden
tyonkuvaan se kuuluu.




Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin
tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai
puutteellisen tiedon taydentamista.

Mikali henkild haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin
oikaisua, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilollisyytensa.

Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
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Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkil6tietojen
poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi").

Niin ikaan rekisteroidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset
oikeudet kuten henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.

Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilollisyytensa.

Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
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